                                                                     NO                                                                     

國立臺灣海洋大學圖書館數位攝影棚 借用申請表
                                                             申請日期：      年      月      日
	借用人
	
	系(所)/單位
	

	校內分機
	
	手機
	

	E-Mail
	
	預估使用人數(最多6人)
	

	錄製內容名稱
	

	使用設備
	( 需使用導播機、攝影機、平板燈等器材及布幕。
( 只需提供布幕拍攝。

	借用時間(本館依所填順序擇一安排使用時間)
	    年    月     日  (上午時段 ( 下午時段

    年    月     日  (上午時段 ( 下午時段

    年    月     日  (上午時段 ( 下午時段

	【提醒事項】
1.數位攝影棚借用以預約登記制，最晚可於使用日前一週提送申請表。取消或更改預約，須於使用日前
3天通知本組重新安排；若學期中未通知本組累計達2次者，停止該學期申請借用。
2.同一時段有多組申請者預約，依申請核定通過時間順序進行通知。
3.週一至週五配合本館開放時間，時段分為1.上午時段：九時至十二時。2.下午時段：一時三十分至四
時三十分。遇有特殊情況時，本館得事先公告變更使用時間。本空間單次借用以一時段為原則。
4.地點:圖書館4樓，如有相關疑問請來信E-Mail:hueyru@mail.ntou.edu.tw 或電洽校內分機1181、1187~1189。 

5.攝影棚為藍、綠幕背景，請勿穿著藍綠色衣服拍攝，以免呈現透明。
6.本館通知排定借用時，借用者須於使用日前至本館操作教學訓練，此為必要程序才可使用。
7.本空間為確保人身安全及釐清器材現況等考量，裝有攝影機，使用者於申請前可自行考量再借用。

	圖書館閱覽組
	       排定時間/不同意(含說明)

	    場地管理人

	單位主管核章


	    


